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โรงเรียนอัสสัมชัญสมุทรปราการ

 
ใบแจ้งไปราชการ        
        เขียนเมื่อ วันที่..................เดือน....................................................พ.ศ.25...........
เรื่อง
แจ้งไปราชการ
เรียน
หัวหน้าฝ่ายธุรการ
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1. ....................................................................................................................................(สำเนาหนังสือแจ้งไปราชการ) ต้องมี**


2. ....................................................................................................................................(สำเนาใบรายชื่อคุณครูที่ร่วมเดินทาง)
 
ด้วย (มิส , มาสเตอร์) .................... ................................................................................
 



(ลงชื่อเฉพาะที่ไปราชการคนเดียว  หรือ หัวหน้ากลุ่มที่เดินทาง)
ผู้ร่วมเดินทาง
1. .....................................................................................................................................( ครูผู้สอน
( ครูสนับสนุน  ( ผู้บริหาร


2. ....................................................................................................................................( ครูผู้สอน
( ครูสนับสนุน  ( ผู้บริหาร


3. .....................................................................................................................................( ครูผู้สอน
( ครูสนับสนุน  ( ผู้บริหาร


4. ....................................................................................................................................( ครูผู้สอน
( ครูสนับสนุน  ( ผู้บริหาร


5. .....................................................................................................................................( ครูผู้สอน
( ครูสนับสนุน  ( ผู้บริหาร


6. ....................................................................................................................................( ครูผู้สอน
( ครูสนับสนุน  ( ผู้บริหาร




(กรณีมากกว่านี้ให้แนบใบรายชื่อมาด้วย)

เดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ (ระบุสถานที่) ............................................................................................................................................................................
เพื่อ ( ประชุม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน
( พานักเรียนไปแข่งขัน

( ไปศึกษาต่อที่

เรื่อง..............................................................................................................................................................................................................................................................


ตั้งแต่
วันที่..................เดือน......................................................พ.ศ.25...............
ถึง     
วันที่..................เดือน......................................................พ.ศ.25............... 


 

                             รวม..............................วัน

และสามารถติดต่อผู้ไปราชการได้ที่หมายเลขโทรฯ................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการลงเวลาไปราชการตามวันและเวลาดังกล่าวด้วย
	ผู้ดำเนินการแจ้งไปราชการ
(.................................................................................................)
ตำแหน่ง...................................................
..................../........................./.......................
	( อนุมัติ ผู้บริหาร ต้นสังกัด
(.................................................................................................)
ตำแหน่ง...................................................
..................../........................./.......................
	( รับทราบและดำเนินการ
(มิสอภิปรียาศ์ ปาลกวงศ์ ณ อยุธยา)
ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายธุรการ
..................../........................./.......................


หมายเหตุ
คุณครูที่ไปราชการเต็มวันขึ้นไป  ไม่ต้องแตะบัตรเข้าทำงาน
กรณีที่ไปราชการครึ่งวัน ขอให้คุณครูแตะบัตรทั้งเข้าและออกด้วย
กรุณาส่งใบแจ้งไปราชการล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วันทำการ  เพื่อรักษาผลประโยชน์ของท่าน









